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Flugbuchung



Flugbuchung starten
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Starten Sie hier eine 
neue Flugbuchung

Sie sehen in der Auswahl:

➢ sich selbst

➢ die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger

bestimmt wurden

➢ als Travel Manager suchen Sie über die Lupe nach 

dem Reisenden, für den Sie buchen möchten

Im nächsten Schritt 
wird der Reisende 

ausgewählt.



Flugeingabemaske
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Tragen Sie hier Ihre 
Präferenzen für die 

Flugsuche ein.

➢ Bestimmen Sie zu Beginn der Abfrage, ob Sie einen 

Hin- und Rückflug, einen Gabelflug oder einen 

Oneway buchen möchten.

➢ Bei der Flugsuche wird standardmäßig ein Zeitfenster 

von -1/+2 Stunden berücksichtigt.

➢ Wenn Sie „Hinflug ohne Zeitvorgabe“ und/oder 

„Rückflug ohne Zeitvorgabe“ wählen, werden Ihnen 

sämtliche  verfügbaren Flüge im Laufe des Tages 

angezeigt.

➢ Wenn Sie das x bei „Nur Direktflüge anzeigen“ 

löschen, erhalten Sie eine größere Anzahl an 

Suchergebnissen.

➢ Für Mehrstreckenbuchungen haben Sie die 

Möglichkeit Ihre bevorzugte Route online zu planen. 

Um den besten Preis zu erhalten, schicken Sie Ihre 

Anfrage einfach als Reisebüroanfrage an Ihr Business 

Travel Team.

Klicken Sie auf 
„Flüge suchen“, wenn 
Sie alle Präferenzen 
eingetragen haben.



Die Flugvakanz-Anzeige
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Liefert die Suche auf Anhieb 
nicht die gewünschten 

Ergebnisse, können Sie die 
Abfrageparameter über 

„Suche verändern“ anpassen.
Um die Flugdetails zu 

sehen, klicken Sie auf das 
Dreieck neben dem 

Airlinelogo.

Die Ampel gibt Ihnen 
Aufschluss darüber, ob der 
angezeigte Tarif innerhalb 

Ihrer Reiserichtlinie ist.

Die anfallenden CO2-
Emissionen werden 

für jeden Flug 
angezeigt.



Nützliche Funktionen bei der Flugvakanz-Anzeige
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Versenden Sie eine Auswahl von 
Flügen per E-Mail oder drucken 
Sie die Ergebnisliste als pdf, 
indem Sie die gewünschten 
Flugverbindungen hier 
markieren und dann über das
    -Symbol im Header als pdf-
Dokument speichern, drucken 
oder per Mail versenden.

Grenzen Sie die Ergebnisliste 
über die Pinnnadel ein, damit 
Ihnen nur die Kombinationen 

mit Ihrem Wunschflug 
angezeigt werden.

Lassen Sie sich nur Tarife 
anzeigen, bei denen Gepäck 

inkludiert ist.

Die Preise sind innerhalb des 
Zeitfensters aufsteigend 

sortiert.
Die Sortierung können Sie hier 

ändern (zum Beispiel nach 
Dauer).



Tarifauswahl
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Wenn Sie sich für eine 
Flugverbindung 

entschieden haben, klicken 
Sie auf „Tarife“.

Die individuellen 
Konditionen der 

einzelnen Tarife werden 
Ihnen dann grafisch 

dargestellt. Wählen Sie hier den 
Tarif aus, den Sie 
buchen möchten.



Buchungsabschluss-Seite (1/2)
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Sie können hier 
Sitzplatz und/oder 

Gepäck buchen (je nach 
gewähltem Tarif können 

Gebühren anfallen).

Die Bezahlung erfolgt gemäß den 
mit Ihrer Firma vereinbarten 
Modalitäten über eine zentrale 
Reisestellenkarte oder über eine 
personenbezogene Kreditkarte. 
Falls beides möglich ist, können 
Sie hier zwischen der 
Firmenkreditkarte und der 
persönlichen Karte wählen.

Wenn in Ihrem Profil eine 
Vielfliegerkarte hinterlegt 

ist, wird diese 
automatisch 

übernommen. Ansonsten 
können Sie die Nummer 

hier eintragen.

Sofern für die Verarbeitung 
der Reisekosten Zusatzdaten 
in Ihrer Buchhaltung 
benötigt werden, können 
diese hier angegeben 
werden.



Buchungsabschluss-Seite (2/2)
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Hier können Sie festlegen, ob 
und wie die Airline bei 
Flugunregelmäßigkeiten und 
Pre-Travel Informationen mit 
Ihnen in Kontakt treten darf.

Sie finden hier die 
Gepäckbestimmungen der 
Airline zu dem ausgewählten 
Tarif.

Sie haben 3 Optionen zum 

Buchungsabschluss:

➢ Verbindlich buchen → das 

elektronische Ticket wird 

sofort erstellt.

➢ Flug parken → Setzen Sie 

eine unverbindliche Option 

auf Ihren Wunschflug

➢ Reisebüro-Anfrage → Bei 

komplexeren Anfragen und 

für spezielle Anforderungen 

können Sie mit dieser 

Funktion Ihr Business Travel 

Team kontaktieren.

Schließen Sie die 
Buchung ab.



Die „Parken“ Funktion – unverbindliche Flugreservierung
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Geben Sie hier die 
Reservierung zur 
Ticketausstellung frei.

➢ Optionieren Sie Ihren Wunschflug am 

Tag der Buchung kostenlos & 

unverbindlich.

➢ Um die Option verbindlich zu buchen, 

gehen Sie in den Vorgang und geben 

die Reservierung zur Ticketausstellung 

frei. 

➢ Sofern die Bestätigung der Option bis 

16 Uhr nicht vorgenommen wurde, 

erhält der Besteller eine 

Emailbenachrichtigung als Erinnerung.

➢ Sofern Sie die Flugoption nicht 

innerhalb der Öffnungszeiten Ihres 

Business Travel Teams bestätigen, wird 

die Reservierung kostenfrei und 

automatisch storniert. 
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Kontakt
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Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um 

onesto? 

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur 

Verfügung. 

 +49 89 286611 – 600

 onlinesolutions@lcc-alr.de

 

 

 

Kontakt
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