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Flugbuchung starten

Starten Sie hier eine
neue Flugbuchung

Aktuelie Reisen
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Fir welchen Retsenden veolien She buchsn? | I

2

» sich selbst
=
= » die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger
bestimmt wurden

Im nachsten Schritt
wird der Reisende

» als Travel Manager suchen Sie Uber die Lupe nach
ausgewahlt.

dem Reisenden, fir den Sie buchen mochten




Flugeingabemaske
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L) Gabefiug

Tragen Sie hier Ihre
Préaferenzen fiur die
Flugsuche ein.
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Klicken Sie auf
»Flige suchen®, wenn
Sie alle Praferenzen
eingetragen haben.
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Bestimmen Sie zu Beginn der Abfrage, ob Sie einen
Hin- und Ruckflug, einen Gabelflug oder einen
Oneway buchen mochten.

Bei der Flugsuche wird standardméaBig ein Zeitfenster
von -1/+2 Stunden bericksichtigt.

Wenn Sie ,Hinflug ohne Zeitvorgabe” und/oder
»Ruckflug ohne Zeitvorgabe* wahlen, werden Ihnen
samtliche verflgbaren Flige im Laufe des Tages
angezeigt.

Wenn Sie das x bei ,Nur Direktflige anzeigen®
|6schen, erhalten Sie eine grofRere Anzahl an
Suchergebnissen.

Fir Mehrstreckenbuchungen haben Sie die
Maoglichkeit Ihre bevorzugte Route online zu planen.
Um den besten Preis zu erhalten, schicken Sie |hre
Anfrage einfach als Reisebiroanfrage an lhr Business
Travel Team.
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Die Flugvakanz-Anzeige
Liefert die Suche auf Anhieb
nicht die gewlnschten
Ergebnisse, kénnen Sie die

Um die Flugdetails zu (>) pug Abfrageparameter Uber

sehen, klicken Sie auf das R o o e P RS ISR e ,ouche verandern” anpassen.
Dreieck neben dem R A

Airlinelogo. 7 T

246,20 €

Die Ampel gibt hnen
Aufschluss darlber, ob der
angezeigte Tarif innerhalb
Ihrer Reiserichtlinie ist.

: Die anfallenden CO2-
- 246 Emissionen werden
fir jeden Flug

angezeigt.
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Nutzliche Funktionen bei der Flugvakanz-Anzeige

ersenden Sie eine Auswahl von
Fligen per E-Mail oder drucken
Sie die Ergebnisliste als pdf,
indem Sie die gewinschten
Flugverbindungen hier
markieren und dann Uber das

« -Symbol im Header als pdf-
Dokument speichern, drucken
oder per Mail versenden.

Grenzen Sie die Ergebnisliste
Uber die Pinnnadel ein, damit
Ihnen nur die Kombinationen
mit lhrem Wunschflug
angezeigt werden.

Die Preise sind innerhalb des
Zeitfensters aufsteigend
sortiert.

Die Sortierung konnen Sie hier
andern (zum Beispiel nach
Dauer).

Lassen Sie sich nur Tarife
anzeigen, bei denen Gepack
inkludiert ist.



Tarifauswahl

Die individuellen
Konditionen der
einzelnen Tarife werden

lhnen dann grafisch
dargestellt.
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Wenn Sie sich fir eine
Flugverbindung
entschieden haben, klicken
Sie auf , Tarife“.

Wahlen Sie hier den
Tarif aus, den Sie
buchen mochten.
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Buchungsabschluss-Seite (1/2)

Sie konnen hier
Sitzplatz und/oder
Gepack buchen (je nach
gewahltem Tarif konnen
Geblhren anfallen).

ie Bezahlung erfolgt gemaf den
mit lhrer Firma vereinbarten
Modalitaten Uber eine zentrale
Reisestellenkarte oder Uber eine
personenbezogene Kreditkarte.
Falls beides moglich ist, kdnnen
Sie hier zwischen der
Firmenkreditkarte und der
personlichen Karte wahlen.
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Wenn in lhrem Profil eine
Sofern fir die Verarbeitung Vielfli.egerk.arte hinterlegt
der Reisekosten Zusatzdaten L - ist, wird diese

automatisch
Ubernommen. Ansonsten
konnen Sie die Nummer
hier eintragen.

in Ihrer Buchhaltung
benotigt werden, konnen
diese hier angegeben
werden.

Zusatrdaten
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Hier konnen Sie festlegen, ob
und wie die Airline bei
FlugunregelmaBigkeiten und
Pre-Travel Informationen mit
lhnen in Kontakt treten darf.

Buchungsabschluss-Seite (2/2)

Kontadetalls

Zusatriche Hinweise
LCC ALR BUSINESS TRAVEL MACHT ES MOGLICH: - = Sie haben 3 Optionen zum
o b vl = | Buchungsabschluss:
. — |

vomy » Verbindlich buchen = das

elektronische Ticket wird

Sie finden hier die
Gepackbestimmungen der

Airline zu dem ausgewahlten
Tarif.

Ut tSungendghciimst deeh!t (wr oneets ALR B

BT b Ve Se
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sofort erstellt.
» Flug parken = Setzen Sie

eine unverbindliche Option
AR auf lhren Wunschflug
» Reisebiro-Anfrage = Bei
komplexeren Anfragen und
fur spezielle Anforderungen

_"""""’““""‘ konnen Sie mit dieser

Funktion Ihr Business Travel

SchlieRen Sie die

Buchung ab. )
Team kontaktieren.



Die ,,Parken” Funktion — unverbindliche Flugreservierung

Optionieren Sie lhren Wunschflug am
Tag der Buchung kostenlos &

unverbindlich.

Um die Option verbindlich zu buchen,
gehen Sie in den Vorgang und geben
die Reservierung zur Ticketausstellung

frei.

Sofern die Bestatigung der Option bis
16 Uhr nicht vorgenommen wurde,
erhalt der Besteller eine

Emailbenachrichtigung als Erinnerung.

Sofern Sie die Flugoption nicht
innerhalb der Offnungszeiten lhres v () Menntormononen
Business Travel Teams bestatigen, wird
die Reservierung kostenfrei und

automatisch storniert.

iyt Twerte Mo Ted Jodeger)
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Geben Sie hier die
Reservierung zur
Ticketausstellung frei.



Lufthansa City Center
ALR Business Travel

Kontakt




11

Kontakt

Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um
onesto?

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur
Verflgung.

{ +49 89 286611 - 600

& onlinesolutions@Icc-alr.de

Die Abteilung Online Solutions
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Melanie Englisch, Simone Hobler, Frank Raisch, Intissar Hummel, Annika Blank
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mailto:onlinesolutions@lcc-alr.de

