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Hotelbuchung



Hotelbuchung starten
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Starten Sie hier eine 
neue Hotelbuchung

Sie sehen in der Auswahl:

➢ sich selbst

➢ die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger

bestimmt wurden

➢ als Travel Manager suchen Sie über die Lupe nach 

dem Reisenden, für den Sie buchen möchten

Im nächsten Schritt 
wird der Reisende 

ausgewählt.



Hoteleingabemaske
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Tragen Sie hier Ihre 
Präferenzen für die 

Hotelsuche ein.
➢ Tragen Sie bei der Adresse eine Stadt ein oder suchen 

Sie über die Lupe nach einer bestimmten Adresse, 

einem Firmenstandort o.ä..

➢ Sie können den Umkreis, in dem die Suche 

durchgeführt wird, mit dem Schieberegler 

beschränken oder erweitern.

➢ Sie können die Hotelsuche auf Hotels ab oder bis zu 

einer bestimmten Kategorie eingrenzen.

➢ Wenn Sie das x bei „Vorbezahlte Raten (prepaid) nicht 

anzeigen“ setzen, werden Ihnen nur Raten angezeigt, 

die nicht vor Anreise bezahlt werden müssen.

Klicken Sie auf 
„Hotels suchen“, 

wenn Sie alle 
Präferenzen 

eingetragen haben.



Die Hotelvakanz-Anzeige
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Liefert die Suche auf Anhieb 
nicht die gewünschten 

Ergebnisse, können Sie die 
Abfrageparameter über 

„Suche verändern“ anpassen.

Klicken Sie auf den 
Namen des Hotels, um 

sich die Details darstellen 
zu lassen.

Die anfallenden CO2-
Emissionen werden 

für jedes Hotel 
angezeigt.

Sie sehen hier bereits 
eine kurze Übersicht 

der Hotelausstattung.



Nützliche Funktionen bei der Hotelvakanz-Anzeige
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Nutzen Sie die Filter, um 
die Ergebnisse nach Ihren 

Wunschkriterien 
einzugrenzen.

Die Suchergebnisse sind nach 
Preis sortiert. Die Sortierung 
können Sie hier ändern (zum 

Beispiel nach Entfernung oder 
Anzahl der Sterne).

Über die Karte können Sie sich 
die Lage der Hotels anzeigen 

lassen.



Ratenauswahl
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Wenn Sie sich für ein 
Hotel entschieden haben, 
klicken Sie auf „Zimmer“.

Wählen Sie hier die 
Rate aus, die Sie 
buchen möchten.

Anhand der Logos 
können Sie erkennen, 
über welchen Provider 

das Hotel gebucht wird.

Die Stornobedingung 
der Rate wird Ihnen 

angezeigt.

Nach Klick auf „Mehr 
anzeigen“ erhalten Sie 

eine detaillierte Zimmer-
und Ratenbeschreibung.



Buchungsabschluss-Seite (1/2)
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Sie können sich hier 
nochmal die detaillierte 

Beschreibung des 
Hotels aufrufen.

Detaillierte Zimmer- und 
Ratenbeschreibung.



Buchungsabschluss-Seite (2/2)
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Übersicht der 
Stornobedingungen

Garantie/Bezahlung

➢ Für die Buchung eines 

Hotelzimmers ist die Angabe 

einer Kreditkarte notwendig.

➢ Abhängig davon, was Ihre Firma 

mit den Providern ausgehandelt 

hat, kann dies eine zentrale 

Reisestellenkarte oder eine 

personenbezogene Karte sein.

➢ Die Abrechnung der 

Übernachtung erfolgt -

abhängig von den vereinbarten 

Modalitäten - ebenfalls 

entweder über die zentrale 

Reisestellenkarte oder

vor Ort über eine persönliche 

Kreditkarte. 

Schließen Sie die 
Buchung ab.

Sofern für die Verarbeitung der 
Reisekosten Zusatzdaten in Ihrer 
Buchhaltung benötigt werden, 
können diese hier angegeben 
werden.
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Kontakt
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Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um 

onesto? 

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur 

Verfügung. 

 +49 89 286611 – 600

 onlinesolutions@lcc-alr.de
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