Lufthansa City Center
ALR Business Travel

ravel Arranger




In der Profilverwaltung Lufthansa City Center
konnen Sie unter ALR Travel Group

Buchungsberechtigungen T ——

jederzeit Travel Arranger
hinzufligen oder
entfernen.

Mein Konto

» Jeder User kann fur sich selbst Reisen buchen. o~

neues Kennwort Berechtigungen onesto2go
B ccice, von R ol e 5]
) . Berechtigung Musterfrau, Martina x
Reisenden buchen, von denen Sie als Travel
Arra N g er beSt| mmt wu rd en. Bitte geben Sie die Rechte des momentan ausgewahlten Mitarbeiters an.
MName:

Tester, Hugo

Tel: +45(12) 3456

» Als Travel Manager haben Sie die Mdglichkeit ot
fur alle Reisenden lhrer Firma zu buchen.

test@testfirma.de

Alle Rechte Uber diese Berechtigung erhilt Ihr Stellvertreter alle Rechte fiir Ihre Vorgange.

Erstellen Uber dieser Berechtigung erhilt der Mitarbeiter das Recht Ihre Reisen anzulegen und Reiseleistungen zu buchen,
Bearbeiten Der Mitarbeiter erhalt das Recht lhre vorhandenen Reisen zu bearbeiten.

Einsehen Der Mitarbeiter erhilt das Recht Ihre vorhandenen Reisen einzusehen; keine Anderungen oder Bearbeiten méglich.
Stornieren Der Mitarbeiter erhalt das Recht thre vorhandenen Reisen zu stornieren.




Wahlen Sie das
gewdinschte
Reisemittel, das sie
buchen mochten.

Buchung starten

Lufthansa City Center
ALR Travel Group

<) Lufthansa City Center

ALR Business Travel

support () Musterfrau, Martina

= Q

Alktuelle Reisen Kalender Karte

Eine neue Reise wird angelegt ®
Fur welchen Reisenden wollen Sie buchen? | Reisenden suchen

3 Musterfrau, Martina 49 89 777 779 MAMUC2011 Auswahlen
f e o yvonnevennemann@gmx.de R
+49 (12) 3456
Tester, Hugo e Auswsh!
= test@testfirma.de

Im nachsten Schritt
wird der Reisende
ausgewahlt.

Statistik Archiv

Sie sehen in der Auswahl:

» sich selbst

» die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger
bestimmt wurden

» als Travel Manager suchen Sie Uber die Lupe nach
dem Reisenden, fir den Sie buchen mochten.

» Nach der Auswahl des Reisenden konnen Sie den
Buchungsprozess starten.



Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Buchungsubersicht

< Lufthansa City Center
ALR Business Travel Support @ Musterfrau, Martina v 00:59:47 M

» Auf der Startseite (Aktuelle Reisen) sehen Sie
lhre eigenen Reisen und auch Reisen, die Sie

— Q Wi D

Aktuelle Reisen Kalender Karte Statistik Archiv Selbst fl..]r KO“egen angelegt haben.

Reise « Reisender « Resedatum+  Detals « st > Uber die ,Erweiterte Suche* kommen Sie zur
v TRIP12029116 ’} Musterfrau, Martina In eigener Bearbeitung | \/Orga ngssuche mlt V|e|en Suchparametern.
¥ TRIP12029324 Hobler-Test, Simone peealiinin @ Onlinebuchung r E.I Wenn Sle dle entspreChende BereChtlgung

Mi, 23.10.2024

haben, konnen Sie hier auch nach Vorgangen

4

Mi, 18.09.2024
TRIP12029318 Krimel, Monster Dr. f:o 1§g” 3874 @ Onlinebuchung r Ll
Do, 19.09.202:

suchen, die Sie nicht selbst angelegt haben.

Mi, 11.09.2024
¥ TRIP12029327 Raisch, Frank '7 JA 537 @ Onlinebuchung r |__:
Do, 12.09.2024 Vorgang suchen x

Nach welchen Kriterien wollen Sie Vorgange suchen?
Di, 20.08.2024
v TRIP12024049 B Musterfrau, Martina el SIO) ® A onlinebuchung N A
i Ale v
Reisemittel Hle v
Fr, 13.09.2024
¥ TRIP12010746 9 Musterfrau, Martina :‘1 AT @ Zuriick zur Information I 4 S
E sdatum b
Reiseb:
Ersteller Vorname
Reisender Vormame




Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Profilverwaltung

Hier gelangen Sie
zur Profilverwaltung.

% Lufthansa City Center
ALR Business Travel

— O

Aktuelle Reisen r 3 Archiv

Firma verwalten ) Profilverwaltung

Bitte geben Sie die Suchparameter ein. Wenn Sie nichts eingeben, erhalten Sie alle Benutzer.

Benutzername E-Mail
Nachname Vorname
Telefon Personalnummer
DCESPQHT m
0 bis 0 von 0 Eintragen ste durchsuchen
Name & Firma a Benutzername 4 Reisenderprofil wciefon a letzter Login A
Kei =

Je nach Berechtigung ~—=
konnen Sie hier nach
bestehenden Profilen
suchen, diese bearbeiten
und/oder auch neue
Reisende anlegen.




Lufthansa City Center
ALR Business Travel

Kontakt




Lufthansa City Center
ALR Travel Group

Kontakt

Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um
onesto?

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur
Verflgung.

{ +49 89 286611 - 600

& onlinesolutions@Icc-alr.de

Die Abteilung Online Solutions
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Melanie Englisch, Simone Hobler, Frank Raisch, Intissar Hummel, Annika Blank



mailto:onlinesolutions@lcc-alr.de
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