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Travel Arranger



Buchungsberechtigungen
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➢ Jeder User kann für sich selbst Reisen buchen.

➢ Als Travel Arranger können Sie für die 
Reisenden buchen, von denen Sie als Travel 
Arranger bestimmt wurden.

➢ Als Travel Manager haben Sie die Möglichkeit 
für alle Reisenden Ihrer Firma zu buchen.

In der Profilverwaltung 
können Sie unter 
„Berechtigungen“ 

jederzeit Travel Arranger
hinzufügen oder 

entfernen.



Buchung starten
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Wählen Sie das 
gewünschte 

Reisemittel, das sie 
buchen möchten.

Sie sehen in der Auswahl:

➢ sich selbst

➢ die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger

bestimmt wurden

➢ als Travel Manager suchen Sie über die Lupe nach 

dem Reisenden, für den Sie buchen möchten.

➢ Nach der Auswahl des Reisenden können Sie den 

Buchungsprozess starten.

Im nächsten Schritt 
wird der Reisende 

ausgewählt.



Buchungsübersicht

4

➢ Auf der Startseite (Aktuelle Reisen) sehen Sie 

Ihre eigenen Reisen und auch Reisen, die Sie 

selbst für Kollegen angelegt haben.

➢ Über die „Erweiterte Suche“ kommen Sie zur 

Vorgangssuche mit vielen Suchparametern. 

Wenn Sie die entsprechende Berechtigung 

haben, können Sie hier auch nach Vorgängen 

suchen, die Sie nicht selbst angelegt haben.



Profilverwaltung 
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Hier gelangen Sie 
zur Profilverwaltung.

Je nach Berechtigung 
können Sie hier nach 
bestehenden Profilen 

suchen, diese bearbeiten 
und/oder auch neue 
Reisende anlegen.
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Kontakt
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Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um 

onesto? 

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur 

Verfügung. 

 +49 89 286611 – 600

 onlinesolutions@lcc-alr.de
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