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Buchungsberechtigungen

In der Profilverwaltung
kdnnen Sie unter , Travel
Arranger” jederzeit Travel

Benutzerprofil von Alexandra Lena Reisner

> Jeder User kann fir sich selbst Reisen buchen.  seuterinformationen rravel Arranger und Autranigiel ninzufligen selef
Personliche Informationen Genehmiger entfernen
Reisedokumente Travel Arranger Externer SysteTm
> A' S T ra Ve | A r ra n g e r ko n n e n S I e fu r d Ie Personalisierte Felder Benutzername und Passwort Vlielﬂiegerkameﬂ
Flug-Discount-Karten
Reisenden buchen, von denen Sie als Travel
A r ra n g e r b eStl m mt W U rd e n . Sie bearbeiten das Benutzerprofil von:

Benutzerprofil / Travel Arranger auswahlen / Travel Arranger hinzufugen Alexandra Lena Reisner (...

o - s o 0 Benutzerinformationen v
> Als Travel Manager haben Sie die Moglichkeit | rmawmsws ~ Travel Arranger hinzufiigen ==

Genehmiger

fur alle Reisenden lhrer Firma zu buchen. | e
Zahlung
Travel Arranger finden
Praferenzen
Vielreisenden- und Discount- o Benutzername ‘ Vorname ‘
Karten
Systemanmeldung und
Sicherheit V
Machname ‘ E-Mail ‘
Standort ‘
Lcc

Q, Benutzer finden
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Wechseln Sie
zunachst zum Travel
Arranger Dashboard.

Buchung starten

Im nachsten Schritt
wird der Reisende
ausgewahlt.

1ina Builder

Management =

Travel Arranger Dashboard Extras w Services

DEMO a City Center

Travel Arranger Dashboard

Reisende und Buchungsart auswéhlen

i Reisende hinzufiigen X
Buchung fir:

Buchung fiir:

Muster, Hans (Sie)

?_Elld.erj:[![‘i;f_s!e] b4 ‘ o Reisende hinzufiigen

[ Sie sehen in der Auswabhl:

A =] o =y ' > sich selbst
Flug buchen Bahn buchen Hotel buchen Mietwagen/ Tri P SRH SR | Zugeeraneter Siandon ] ] ]
» die Reisenden, von denen Sie als Travel Arranger

Builder, Tina
Business Travel, Demo, (ALRMuster)

&

4

bestimmt wurden
= » als Travel Manager sehen Sie alle Reisenden.

Henicke, Stephanie
Business Travel, Demo, (stephanie henicke@lce. de)

Vergangene und a Buchungen

Muster, Hans (Sie)
Travel Wizzard, Dema. (hmuster]

Mustermann, Hansi
Business Travel. Demo, (hmustermany

[] Reisende mit Buchungen

Zugeordneter Standort

‘ Reisende suchen

Sayil, Irem
Business Travel. Demo, (irem.sayil@

Nutzen Sie das Suchfeld oder gehen Sie direkt tber die
angezeigte Liste um den Reisenden auszuwahlen, fir den

Wahlen Sie dann das
gewdulnschte
Reisemittel, das sie

Scheck, Henry
Business Travel, Demo, (hcheck

Slot, Vera
Business Travel, Demo,

Sie buchen mochten.

025 Wieprich, Anja
Business Travel, Demo, (aw(@
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buchen mochten. a 8 9 10 11 12 13 8 2
0| D M | DD FR | SA S0 MO it Carl
Builder Tina . e > Nach der Auswahl des Reisenden konnen Sie den
enicl ephanie BEER BT e sl
e Buchungsprozess starten.
3

Muster, Hans (Sie)
Travel Wizzard, Deme

Mustermann, Hansi
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Buchungsubersicht

= o ioyiric ="

Personal Dashboard Extras - Services -

DEM Lufthansa City Center
O » Auf dem Travel Arranger Dashboard sehen Sie

lhre eigenen Reisen und auch Reisen von
Kollegen, fur die Sie als Travel Arranger
freigeschaltet wurden.

Travel Arranger Dashboard

Reisende und Buchungsart auswihlen

Buchung fiir:

BLIIlf.IEI' Tll‘la fSleﬁ % o Reisende hinzufiigen

> Die Suchfelder und Filter erleichtern Ihnen das
Flug buchen Bahn buchen Hotel buchen MlemagemT ransfer

Aufrufen eines bestimmten Vorgangs.

Vergangene und aktuelle Buchungen

Reisende suchen ‘ ‘ Zugeordneter Standort v ST

[ Mur bevarzugte Reisende [ Reisende mit Buchungen Reisende mit aktiven Buchungen oder Anfragen

Uber die Icons der
einzelnen Reiseleistungen
gelangen Sie direkt in die
jeweilige Buchung.

Januar 2025
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Profilverwaltung

S -
Verwaltung der Benutzerprofile bR

D E M O Center
Travel Management System

Hier gelangen Sie
zur Profilverwaltung.

Verwaltung der Benutzerprofile

Meuwen Benutzer anlegen

Benutzerdaten bearbeiten

Zuruck Je nach Berechtigung konnen Sie

hier nach bestehenden Profilen
suchen, diese bearbeiten

und/oder auch neue Reisende

anlegen.
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Kontakt
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Kontakt

Haben Sie Fragen oder Anregungen rund um
Cytric?

Das Online Solutions Team steht Ihnen gerne zur
Verflgung.

{ +49 89 286611 - 600

& onlinesolutions@Icc-alr.de

Die Abteilung Online Solutions
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Melanie Englisch, Simone Hobler, Frank Raisch, Intissar Hummel, Annika Blank
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